5. szamu melléklet

Az eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményeirél, azok elokészitésének rendjérol,

valamint a hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentéstételrol

. Az eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrol rendelkezé ... Ok. sz. rendelet (tovabbiakban:
SZMSZ) 6. § rendelkezik az el6terjesztések fajtairdl és azok eldterjesztdirdl, a 7. § pedig
meghatarozza az el6terjesztések tartalmi kovetelményeit a kovetkezok szerint:

wl- §

1. Azceldterjesztéseket irasban kell elkésziteni.

4. Az eldterjesztések fobb tartalmi elemei:

a)

b)

az elemz0d rész, mely tartalmazza:

az elézmények (korabbi dontés, intézkedés) bemutatdsat,

az eldkészitésben résztvevok, az eldterjesztés készitdjének megjelolését,
a tomor, 1ényegre tor6 indokolast,

a kisebbségi, esetleges lakossagi vélemények ismertetését;

pénziigyi kihatassal jaro, illetve a koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatdsara
iranyul6 javaslat esetén részletes szamitdsokkal annak targyévi és legalabb
kovetkezd évi koltségvetési kihatasat €s a forrasbiztositas lehetdségét.

dontési javaslat

1.

a 6. § 1. bekezdés a) pontjaban jelzett elGterjesztéseknél a jogalkotasi
kovetelményeknek megfeleld rendelet tervezet

a 6. § 1. bekezdés b) pontjaban meghatarozott eldterjesztéseknél egyértelmiien
megfogalmazott hatarozati - ha sziikséges alternativ - javaslat, a dontés
végrehajtdsa hatdridejének ¢€s feleldsének (polgarmester, alpolgarmester,
bizottsag, képviseld, jegyz6, Onkormanyzati intézmény  vezetdje,)
megjelolésével.”

Az a) pontban meghatarozott "tomor 1ényegre toré indokolasnak™ tartalmaznia kell:

a lehetséges dontési valtozatok bemutatasat elonyeikkel és hatranyaikkal,

a dontési valtozatok gazdasagi kihatasat (szamitasokkal aldtdmasztva).

A b) 2. pont szerinti hatarozati javaslattal szemben kovetelmény:

a pontos, szabatos megfogalmazas,
az SZMSZ idézett rendelkezésének megfeleld végrehajtasért felelds feltiintetése

reélis végrehajtasi hataridd.



1. Az eloterjesztések elokészitésének rendje

A képvisel6-testiilet altal elfogadott munkaterv rogziti az egyes testiileti tilések idépontjat,
lehet6ség szerint annak fobb napirendjeit, az eldterjesztések eldterjesztdjét, tovabba a
képviselotestiilet elé terjesztendd anyag leadési hataridejét (tovabbiakban: leadasi hatarido).

A munkatervben meghatarozott leadasi hatarido betartasa érdekében az elokészitd koteles az
eloterjesztés tervezetét kelld idoben elkésziteni, azt az érintettekkel, sziikség esetén kiils6
szakértokkel szakmailag egyeztetni, majd a kdvetkezo részhatariddket és sorrendet betartani:

a leadasi hatarido elott legalabb 9 nappal

a polgarmester lattamozasaval ellatott és a jegyzd altal torvényességi szempontbol
alairt eldterjesztés-tervezetnek az eldterjeszto, illetve véleményezd bizottsagokhoz
val6 eljuttatasa,

lakossagi forum tartasanak kotelezettsége, illetve indokoltsaga esetén a forum
megszervezése, majd az ott elhangzott vélemények tovabbitasa.

a leadasi hatarido elott legalabb 1 nappal

az anyag véglegesitése az eldterjesztd allaspontjanak megfelelden. Az esetleges
szakmai egyet nem értés bizottsagi eldterjesztésnél a zaradékban jelezheto,

az anyaghoz csatolni kell az elGterjesztd altal el nem fogadott bizottsagi
allasfoglalasokat,

lakossagi véleményeket. Amennyiben a bizottsagi iilés idOpontja miatt erre nincs
lehetéség a bizottsagi véleményeket azok elndke ismerteti a képviseld-testiilettel,
vagy a testiileti iilés el6tt kiosztasra keriil,

az elbterjesztésnek a polgarmesternek aldirdsra, a jegyzOnek torvényességi
véleményezésre torténd bemutatasa.

az eloterjesztés leaddsaval egyidejiileg

a napirendhez kiilon meghivandokra vonatkozo javaslat jelzése.



I11. A hatarozatok végrehajtasarol valo jelentéstétel szabalyai

A végrehajtasra kijelolt koteles gondoskodni
1. adontés végrehajtasarol, és a végrehajtasi hatarido betartasarol,
2. ahatarido lejartakor a végrehajtasrol szol6 jelentésnek jegyzonek torténd eljuttatasarol.

A hatarido betartasa kotelezo!

A jelentés tartalmazza:
a) a hatarozat szamat, az eldirt feladatokat (tomor megfogalmazasban),
b) a végrehajtas modjat, koriilményeit, illetve megtorténtét,
C) amennyiben a hatarozat nem Keriilt hataridére végrehajtasra:
— annak okait,
— amulasztasért felelost,
— ahataridé meghosszabbitasra vonatkozo javaslatot,

— indokolt esetben a hatarozat hatalyon kiviil helyezésére vonatkoz6 javaslatot.



